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3.1.2 登录平台

校内师生使用“统一身份认证”登录；校外用户推荐使用“邮箱

验证登录”。

3.1.3 完善信息

登录后推荐完善个人信息，以避免后续重复操作。












	1查收查引
	1.1服务简介
	1.2服务流程

	2联系电话及服务时间
	3操作流程
	3.1登录
	3.1.1系统进入
	3.1.2登录平台
	3.1.3完善信息

	3.2提交委托
	3.2.1服务类型选择
	3.2.2委托信息填写
	3.2.3检索范围确定和作用清单上传
	3.2.4提交作品清单自动查询
	3.2.5委托查收查引文献查看

	3.3预览报告，查看报告状态
	3.4核对报告数据，进行结果确认
	3.5委托状态查看与管理
	3.6线下报告自取


